	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THƯỢNG THANH

Số: 01/KH-THTT
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Long Biên, ngày 05 tháng 01 năm 2017


KẾ HOẠCH 
Công tác tháng 1 năm 2017

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/bộ phận thực hiện
	Người/bộ phận phối hợp
	Cán bộ phụ trách
	Kết quả thực hiện

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên truyền, tổ chức các hoạt động lập thành tích chào mừng kỷ niệm 87 năm Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2017) và mừng xuân Đinh Dậu tạo không khí đón năm mới vui, đầm ấm, tiết kiệm.

- Treo 01 khẩu hiệu ở cổng trường

- Giới thiệu sách theo chủ đề 

- Tuyên truyền trong buổi phát thanh măng non

- Tổ chức tập luyện HĐNK cấp TP
	Trước

25/1/2017


	Đ/c Phương
BGH,CBGV
TPT
Đội MN

GV, HS
	Đ/c Mai

TPT, HS

TPT, HS

TPT, YT
	Đ/c Phương

Đ/c Vân
Đ/c Phương

đ/c Mai

đ/c Vân HP


	

	2
	Tiếp tục tuyên truyền tới 100% CBGVNV - HS trong nhà trường thực hiện nghiêm túc nghị định 36/2009/NĐ- CP về quản lý, sử dụng pháo và công văn 3589/SGD&ĐT–HSSV ngày 23/9/2016 của Sở GD&ĐT HN về tăng cường công tác an ninh, trật tự, an toàn trường học và phòng chống cháy nổ.
- Phân công lịch trực Tết

- Tham gia trực trước và sau Tết Nguyên đán

- Kí cam kết không tàng trữ, đốt pháo
	14/1/2017
18/1/2017

Kì nghỉ Tết

14/1/2017
	TPT

CBGV,HS

Theo phân công

CBGV, PHHS, HS
	GV

Bảo vệ


	Đ/c Phương

Đ/c Phương

Đ/c Phương

Đ/c Phương


	

	3
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, ATTP và TNTT
- Tuyên truyền “Vệ sinh an toàn thực phẩm”, phòng chống dịch bệnh đau mắt đỏ và các bệnh mùa Đông
- Giao nhận thực phẩm, ghi sổ theo dõi; đặc biệt chú ý đảm bảo vệ sinh trong suốt quá trình phục vụ suất ăn cho học sinh.

- Tuyên truyền vào giờ chào cờ, dán bảng tin

- KT, đảm bảo sức khoẻ cho học sinh vào các ngày rét đậm (hệ thống cửa, ánh sáng, nước uống ấm, …), hạn chế tổ chức các hoạt động ngoài trời khi thời tiết rét buốt
	Hàng ngày
Hàng ngày

Ngày 9/1
Hàng ngày


	Đ/c Liên YT
ổ công tác bán trú

Đ/c Liên YT, 

Vân TPT
Đ/c Liên YT, 

Vân TPT
	BGH

BGH

BGH
	Đ/c Mai
Đ/c Phương

Đ/c Mai
Đ/c Phương


	

	4
	Tiếp tục đẩy mạnh phong trào học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.
	Hàng ngày

	GVCN

	TPT

	Đ/c Mai

	

	5
	Thực hiện trồng và chăm sóc cây, tôn tạo khung cảnh sư phạm nhân dịp đón năm mới 2017 và xuân Đinh Dậu.

- Phổ biến cho PHHS

- Các lớp tham gia trồng và chăm sóc cây
	14/1/2017

Trước Tết
	GVCN

Toàn trường
	BGH

Đoàn TN
	Đ/c Phương

Đ/c Phương
	

	6
	Tiếp tục tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật, tuyên truyền luật phòng chống mua bán người, phòng chống bạo lực học đường. Giáo dục học sinh để các em có kỹ năng phòng tránh các hình thức dụ dỗ, lừa gạt học sinh của kẻ xấu.
	Hàng ngày


	GVCN, GVBM


	TPT


	Đ/c Phương


	

	7
	Phối hợp với công đoàn, tuyên truyền và tổ chức cho CBGVNV ký cam kết thực hiện kế hoạch hoá gia đình, không sinh con thứ 3, không lựa chọn giới tính thai nhi dưới mọi hình thức; đưa thành chỉ tiêu thi đua để từng tổ, cá nhân  thực hiện.
	Trong 01/2017
	GVCNNV


	Công Đoàn


	Đ/c Phương


	

	8
	Phối hợp với Công đoàn phát động thi đua năm 2017. Tiếp tục triển khai thực hiện sâu rộng các cuộc vận động của ngành đặc biệt là “Xây dựng trường học thân thiện- Học sinh tích cực”; tiếp tục thực hiện “Quy ước giao tiếp ứng xử văn hoá giữa CBGVNV với CMHS”.
	Trong 01/2017
	Công Đoàn


	BGH


	Đ/c Phương
	

	9
	Thực hiện có hiệu quả kế hoạch số 289/KH – UBND ngày 12/9/2016 của UBND quận về việc phổ cập bơi, phòng, chống tai nạn đuối nước cho học sinh tiểu học trên địa bàn quận Long Biên năm học 2016 – 2017

Rà soát kết quả sau 4 tháng học bơi
	Thứ ba hàng tuần 
	HS, GV theo phân công
	TPT, GVTD
	Đ/c Mai, Vân
	

	10
	Tiếp tục tuyên truyền, kiểm tra và nhắc nhở học sinh đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn; 

tiếp tục xây dựng mô hình cổng trường an toàn – sáng – xanh – sạch – đẹp

- Tuyên truyền trong buổi phát thanh măng non
- Phối hợp với địa phương đảm bảo cổng trường không có rác, không có bán hàng rong, không ùn tắc, không có quán Internet ...

- Kiểm tra, hướng dẫn CMHS chờ đón con đúng vị trí quy định, xây dựng văn hóa tham gia giao thông của người Long Biên văn minh

- Dạy ATGT, duy trì góc tuyên truyền ATGT

- Kiểm tra việc thực hiện đội mũ bảo hiểm

- Tiếp tục triển khai có hiệu quả kế hoạch số 267/KH – UBND ngày 30/8/2016 về việc thực hiện Trật tự văn minh đô thị, an toàn thực phẩm trong các trường học trên địa bàn quận Long Biên năm học 2016 – 2017. Nộp báo cáo về Phòng GD&ĐT theo quy định.
	Hàng ngày trong tuần

Đầu tháng 1, các buổi họp giao ban BT

Hàng ngày trong tuần

Tháng 1

Đầu tháng 1

Hàng ngày
	Đ/c Vân TPT

BGH

Đoàn, TPT, Đội MN, GVCN

GVCN

GVCN

CBGV
	Đ/c Vân HP

Đ/c BGH

Đ/c BGH

Đ/c Vân TPT

VP

Công đoàn, BGH
	Đ/c Vân HP

Đ/c Phương

Đ/c Phương

Đ/c Vân HP

Đ/c Vân HP

Đ/c Phương


	

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục:
	
	
	
	
	

	1
	Theo dõi đầy đủ chuyên cần của học sinh; đảm bảo nề nếp, chuyên cần trước, sau khi nghỉ tết dương lịch.
	Hàng ngày
	GVCN
	BGH, VP
	Đ/c Phương
	

	2
	Thực hiện đúng việc cập nhật thông tin  học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập.
	Thường xuyên
	Đ/c Ly VP


	BGH
	Đ/c Phương
	

	3
	Quan tâm đến học sinh có hoàn cảnh khó khăn trong học tập, rèn luyện (qua kết quả kiểm tra cuối kỳ I), kịp thời chia sẻ và giúp đỡ để học sinh tiến bộ.
	Thường xuyên
	GVCN 
	GVBM
	Đ/c Mai, Vân
	

	III
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	
	

	1
	Thực hiện quy chế chuyên môn:
- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc đánh giá học sinh theo TT 22/2016. 

- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn; nâng cao chất lượng sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn.
- Giáo viên sử dụng hiệu quả, triệt để giờ lên lớp để nâng cao chất lượng dạy - học từng bài, từng ngày, từng môn học cho học sinh.
- Bồi dưỡng HS có năng khiếu các môn: TD, Tin, Toán, TV, TA để dự thi các cấp
	Hàng ngày

Hàng ngày

Hàng ngày
Hàng ngày


	GV

GV

GV
GV

	TTCM

TTCM

TTCM
TTCM

	Đ/c Mai, Vân

Đ/c Mai, Vân

Đ/c Mai, Vân

Đ/c Mai, Vân


	

	2
	Hoàn thành việc kiểm tra, đánh giá học sinh cuối học kì I năm học 2016-2017:

- Tổ chức kiểm tra, chấm, vào điểm, đánh giá học sinh đúng quy chế (căn cứ vào chuẩn kiến thức – kĩ năng và Thông tư 22/2016/TT-BGDĐT)

- Giáo viên đọc kỹ các văn bản ban hành kèm theo Thông tư 22/2016/TT-BGDĐT trước khi đánh giá học sinh (nhất là với giáo viên mới).

- Báo cáo kết quả kiểm tra về PGD trước 06/01/2017 (thứ sáu) bằng văn bản và email theo mẫu, theo phần mềm EQMS 
	06/01/2017
	GV
	TTCM, VP


	Hiệu trưởng
	

	3
	Thi Tiếng Anh qua Internet cấp Quận:
Thực hiện công văn số 3552 /SGD&ĐT-GDTrH ngày 21 tháng 9 năm 2016 của Sở GD&ĐT Hà Nội v/v Hướng dẫn tổ chức Olympic tiếng Anh trên Internet và Olympic “Tài năng tiếng Anh” dành cho học sinh phổ thông năm học 2016-2017 và công văn 127/PGD&ĐT ngày 28/9/2016 của Phòng GD&ĐT quận LB.


	- Khối 3 : Từ 7h00 đến 7h30
- Khối 4 : Từ 8h00 đến 8h30
- Khối 5 : Từ 9h00 đến 9h30
 - 6h30 tập trung học sinh khối 3 (Chỉ có HS khối 3 tham dự khai mạc)
	Đ/c Hà, Thơm, Ly VP
	GVCN


	Đ/c Mai, Vân
	

	4
	Thi Toán qua mạng cấp Trường: 
Thực hiện CV 3652 /SGD&ĐT-GDTrH ngày 27/9/2016 của Sở GD&ĐT Hà Nội v/v Hướng dẫn tổ chức cuộc thi giải toán qua  Internet năm học 2016-2017.

- Thi Toán bằng tiếng Việt


	Đầu tháng 1


	Đ/c Hùng, Ngọc, Ly VP, Điệp
	GVCN


	Đ/c Mai, Vân


	

	5
	Thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận tại TH Ngọc Lâm

Thực hiện công văn số 156 /PGD&ĐT ngày 20/12/2016 v/v Tổ chức thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận, năm học 2016-2017.
	21/01/2017 
	Theo lịch PC GVNN
	GVCN


	Đ/c Mai, Vân
	

	6
	Tham gia thi các nội dung tại HKPĐ cấp Thành phố: 

Phối hợp với TTTDTT, với CMHS tạo điều kiện cho HS tập luyện và tham gia thi đấu tốt nhất các môn HKPĐ cấp TP năm học 2016 – 2017.
	01/2017 (theo lịch thi đấu từng môn)
	HS có DS dự thi TP
	GVCN, GVTD
	Đ/c Mai, Vân


	

	7
	Thực hiện kế hoạch năm học đúng quy định của Sở GD&ĐT Hà Nội:


	- Kết thúc HKI: 06/01/2017 

- Nghỉ HKI: 09/01/2017 

- Ngày bắt đầu HKII: 10/01/2017 
	GV
	BGH


	Đ/c Phương 


	

	8
	KTNB theo biểu kế hoạch

Trong đó có KT toàn diện đ/c Oanh, Linh

Chuyên đề đ/c Hằng
	Hàng ngày

Theo KH KTNB
	Đ/c Mai, Vân
	Ban KTNB
	Đ/c Phương
	

	9
	KT giáo án tuần 17 đến tuần 20
	Thứ tư tuần chẵn
	Đ/c Mai, Vân
	TTCM
	Đ/c Phương
	

	IV
	Công tác quản lý 
	
	
	
	
	

	1
	Tăng cường quản lý nâng cao chất lượng dạy - học:

- Tiếp tục thực hiện dự giờ, thăm lớp 
	Thường xuyên
	Theo KH
	BGH, TTCM
	Đ/c Phương
	

	2
	Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác thu chi, quản lý việc giao bài tập về nhà cho học sinh, quản lý việc dạy thêm học thêm theo quy định. Rà soát lại quy chế chi quỹ của Ban đại diện CMHS theo đúng Thông tư 55/TT-BGD&ĐT.
	Thường xuyên
	BGH, GVCN, KT, TQ


	CMHS


	Đ/c Phương


	

	3
	Tổ chức sơ kết HKI trong HS, GV nghiêm túc: chỉ rõ ưu điểm, tồn tại, hướng khắc phục; đề ra biện pháp cụ thể cho việc hoàn thành chỉ tiêu kế hoạch năm học.

- Hoàn thành báo cáo sơ kết học kỳ I: chính xác, đúng mẫu và nộp đúng thời gian quy định. 

- Đánh giá kết quả thực hiện các phương pháp dạy học tích cực trong HKI (VNEN, PP BTNB, Dạy MT theo PP mới) 

- Xếp thời khoá biểu và phân công nhiệm vụ học kì II và nộp về Phòng GD&ĐT
	Trước 15/1

3 loại báo cáo nộp về Phòng GD&ĐT (bằng văn bản và email) trước ngày 10/01/2017 
5/01/2017
	HĐSP

Đ/c BGH

BGH
	CĐ

TTCM, VP
	Đ/c Phương

Đ/c Mai, Vân

Đ/c Phương
	

	4
	Tự kiểm tra việc thực hiện kiểm tra, đánh giá HS cuối kỳ I của GV (lưu văn bản); củng cố hồ sơ, nề nếp, chất lượng, khung cảnh sư phạm đón các đoàn kiểm tra của Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT HN.
	Trước 10/01/2017
	Các bộ phận
	Đ/c Mai, Vân, CĐ, TTCM
	Đ/c Phương
	

	5
	Tổ chức Họp cha mẹ học sinh cuối kì I:
- Tuyên truyền về cách đánh giá học sinh theo thông tư 22/2016/TT-BGD&ĐT.

- Thông báo kết quả giáo dục toàn diện của nhà trường, của lớp; hoạt động thu - chi quỹ của Ban đại diện CMHS của lớp, của trường; thông báo kết quả, hiệu quả sử dụng CSVC  và kinh phí mua CSVC bán trú

- Đánh giá rõ điểm mạnh, hạn chế trong hoạt động  của Ban đại diện cha mẹ học sinh học kì I.  

- Thông báo nhiệm vụ của trường, lớp trong học kì II; Biện pháp, giải pháp cần thực hiện để hoàn thành cao nhất các chỉ tiêu của năm học. Chú ý các giải pháp, biện pháp nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện cho học sinh.
	Hoàn thành 15/01/2017

Hoàn thành 15/01/2017

Trước 15/01/2017

Trước 15/01/2017


	100% GV (BC+HĐ) của nhà trường.

GVCN

Đ/c Mai

GVCN
	BGH

BGH

BGH, CMHS
	Đ/c Phương

Đ/c Phương

Đ/c Phương

Đ/c Phương


	

	6
	Tăng cường công tác an ninh trật tự an toàn trường học trong dịp nghỉ Tết Dương lịch, Tết Âm lịch Đinh Dậu: phân công rõ lịch trực lãnh đạo cơ quan trong các ngày nghỉ.
	Theo quy định của Sở GD&ĐT HN
	BGH
	Phối hợp với Công đoàn, BV
	Đ/c Phương


	

	8
	- Hoàn thành báo cáo và các minh chứng KĐCL theo Thông tư 42/2012/TT-BGDĐT ngày 23/11/2012 của Bộ GD&ĐT. 

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn liên trường VNEN (tại TH Đức Giang).
	Trước 16/01/2017

Trước 20/01/2017
	Tổ KĐCL
	Đ/c Vân, Mai, TTCM
	Đ/c Vân, Mai
	

	9
	Phối hợp thực hiện sơ kết kế hoạch phổ cập bơi đợt 1
	Trước 18/01/2017
	GVCN
	BGH, GVTD
	Đ/c Mai, Vân
	

	10
	Phối hợp với công đoàn: Quan tâm công tác Xây dựng Đảng, phát triển đảng viên mới. Tổ chức phát động thi đua đầu năm.
	Theo kế hoạch riêng.
	BGH
	BCH CĐ
	Đ/c Phương
	

	11
	Đón đoàn kiểm tra công tác tài chính của UBND Quận
	Theo lịch của Quận
	Các bộ phận
	Đ/c Mai, Vân, KT, TQ, VP
	Đ/c Phương
	

	12
	Chuẩn bị các điều kiện cho đội tuyển dự thi HKPĐ cấp TP đạt hiệu quả. 
	Theo lịch PGD
	GVTD
	BGH, TPT, Đoàn TN
	Đ/c Vân
	

	13
	Tự kiểm tra nội bộ
	Tháng 1/2017
	BGH
	Các bộ phận
	Đ/c Phương
	

	14
	Xây dựng dự toán chi Ngân sách 2017
	Tháng 1/2017
	HT, KT
	CTCĐ, TTND
	Đ/c Phương
	

	V
	Công tác thư viện, đồ dùng:
	
	
	
	
	

	1
	Giới thiệu sách tháng 1/2017
	Giờ chào cờ 9/1
	Đ/c Hương
	Đ/c Vân TPT
	Đ/c Mai
	

	2
	Nẹp  đồ dùng dạy học cho HS, GV 
	Hàng ngày
	Đ/c Hương
	Đ/c Mai
	Đ/c Phương
	

	3
	Lựa chọn sách, truyện cho học sinh đọc theo chủ đề QĐND
	Hàng ngày
	Đ/c Hương, BGH
	Đ/c GVCN
	Đ/c Mai
	

	4
	Kiểm tra việc sử dụng đồ dùng của GV trong các tiết học
	Theo KH
	Đ/c Hương
	TTCM
	Đ/c Mai
	

	5
	Ttriển khai khai thác hiệu quả thư viện, đồ dùng
	Hàng ngày
	Đ/c Hiền, Hương
	TTCM
	Đ/c Mai
	

	6
	Thực hiện thu sản phẩm sau giờ đọc sách
	Trước ngày 20/1/2017
	Đ/c Hiền, Hương
	TTCM, GVCN, TPT
	Đ/c Mai
	

	VI
	Công tác y tế - CTĐ - Bán trú:
	
	
	
	
	

	1
	Bổ sung thuốc cho tủ thuốc nhà trường
	Trước ngày 20/1/2017
	Đ/c Liên YT
	TPT
	Đ/c Phương
	

	2
	Tổ chức tuyên truyền phòng bệnh
	Hàng ngày
	Đ/c Liên YT
	GVCN
	Đ/c Mai
	

	3
	Triển khai xúc miệng nước Flu cho 100% học sinh
	Thứ sáu hàng tuần
	Đ/c Liên
	GVCN
	Đ/c Mai
	

	4
	Tổ chức tuyên truyền phòng chống TNTT
	Phát thanh măng non
	Đ/c Liên YT, Vân TPT
	GVCN
	Đ/c Vân
	

	5
	Triển khai KH y tế
	Tháng 1/2017
	Liên YT
	GVCN, Đ/c Mai, Vân
	Đ/c Phương
	

	6
	Vận động học sinh ủng hộ quỹ từ thiện nhân đạo, các đợt quyên góp ủng hộ theo KH các cấp
	Giờ chào cờ 
	Đ/c TPT
	GVCN
	Đ/c Mai
	

	7
	Hoàn thành hồ sơ sổ sách, thu đúng theo yêu cầu chỉ đạo của thông tư 51
	Trước 14/1
	Đ/c Sâm, Liên
	GVCN
	Đ/c Phương
	

	VII
	Công tác công đoàn: 
	
	
	
	
	

	1
	Quan tâm, tạo điều kiện giúp đỡ đồng chí đảng viên dự bị, CB kết nạp: Đ/c Hùng, Vân
	Hàng ngày
	công đoàn
	Đ/c Vân
	Đ/c Phương
	

	2
	Thực hiện nghị quyết HNCBCCVC
	Tháng 1/2017
	công đoàn
	Đ/c Vân
	Đ/c Phương
	

	4
	Tạo điều kiện cho BCH công đoàn tham gia họp CĐ các cấp
	Tháng 1
	Đ/c Ly CĐ
	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	

	5
	Báo cáo công tác tài chính, sơ kết kì I của CĐ
	Tháng 1
	Đ/c Ly CĐ
	BCHCĐ
	Đ/c Phương
	

	6
	Rà soát GV, HS có HCKK trong dịp Tết để tặng quà
	Tháng 1
	Đ/c Ly CĐ
	BCHCĐ
	Đ/c Phương
	

	VIII
	Công tác kế toán, văn thư.
	
	
	
	
	

	1
	Thực hiện triển khai công tác của Tổ văn phòng
	Tháng 1
	Đ/c Vân TPT
	Đ/c Ly VP
	Đ/c Phương
	

	2
	Hoàn thành thực đơn bán trú, sổ sách theo dõi công tác bán trú
	Đ/c Mai duyệt thực đơn  3/1
	Đ/c Sâm, Ly
	Đ/c Liên
	Đ/c Phương
	

	3
	Hoàn thành thu chi năm học 2016-2017 theo tháng
	Cuối tháng
	BGH
	Đ/c Sâm
	Đ/c Phương
	

	4
	Cập nhật sổ đăng bộ, phổ cập
	Hàng ngày
	Đ/c Ly VP
	Đ/c Mai
	Đ/c Phương
	

	5
	Thanh quyết toán tài chính đúng qui định
	Ngày 31/1
	Đ/c Sâm
	Đ/c Liên
	Đ/c Phương
	

	IX
	Công tác Đoàn Đội:
	
	
	
	
	

	2
	Tiếp tục triển khai chương trình Công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2016-2017
	Tháng 1
	Đ/c Vân TPT
	Đ/c Ngọc
	Đ/c Vân
	

	3
	Tổ chức chấm thi đua các lớp
	Tháng 1
	Đ/c Vân TPT
	GVCN
	Đ/c Vân
	

	4
	Tổ chức cho học sinh học dân vũ, thể dục giữa giờ theo hướng dẫn KH năm học
	Thứ 2, 4, 6: Múa, dân vũ

Thứ 3, 5: TD
	Đ/c Vân TPT
	GVCN, đ/c Điệp, Ngọc
	Đ/c Vân, Mai
	

	5
	Chấm , tổng hợp các hôi thi
	Theo lịch riêng
	Đ/c Vân TPT
	BGH
	Đ/c Vân
	

	6
	Tổ chức chấm thi đua các lớp
	Tháng 1
	Đ/c Vân TPT
	GVCN
	Đ/c Vân
	

	8
	Tổ chức chăm sóc công trình măng non, vệ sinh trường lớp
	Chiều  thứ 6 hàng tuần
	Đ/c Vân TPT
	GVCN
	Đ/c Mai, Vân
	

	VI
	Công tác thông tin báo cáo:
	
	
	
	
	

	1
	Các báo cáo, BC tháng...
	Theo lịch PGD
	Đ/c BGH
	Các bộ phận 
	Đ/c Phương
	

	2
	Theo dõi công văn đi đến đúng quy trình
	Theo lịch của UBND
	Đ/c Ly VP
	BGH
	Đ/c Phương
	

	3
	Hoàn thành các báo cáo đột xuất theo yêu cầu các cấp
	Theo lịch PGD
	Đ/c Ly VP
	Đ/c Vân, Mai
	Đ/c Mai
	

	4
	Hoạt động cổng liên lạc thông tin điện tử
	Hàng ngày
	Các bộ phận theo kế hoạch
	Các bộ phận theo kế hoạch
	Đ/c Phương
	


Trên đây là hướng dẫn công tác tháng 1/2017 của nhà trường, BGH yêu cầu các bộ phận, CB, GV, NV nghiêm túc thực hiện.
	Nơi nhận:

- PGD&ĐT quận: để b/c;
- CB, GV, NV: để t/h;
- L​ưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG 
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